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ZAPYTANIE OFERTOWE W CELU PRZEPROWADZENIA ROZEZNANIA RYNKU
WP/N/SN/2/2017

ALDEO Systemy Zarzadzania Spoétka z o.0. stosujgc zasade rozeznania rynku zaprasza do
sktadania ofert cenowych na dostarczenie cateringu na szkolenia/ kursy doskonalgce dla
nauczycieli z Gminy Niwiska i Majdan Krélewski, uczestnikow projektu , Edukacja szansg
na rozwoj” wspoétfinansowanego ze srodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego:

NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
ALDEO Systemy Zarzadzania spotka z o.o.
ul. Partyzantow 1a

35-242 Rzeszow

tel. 17 — 861 22-44

e-mail: biuro@aldeo.pl

strona internetowa: http://www. aldeo.pl
NIP: 7962942588

Osoba do kontaktu w sprawie ogtoszenia
Magdalena Polak

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Wspdlny Stownik Zamoéwien (CPV)
55520000 -1 - Ustugi dostarczania positkow

Przedmiotem zamdwienia jest dostarczenie cateringu na szkolenia/ kursy doskonalace dla
nauczycieli w ramach projektu ,Edukacja szansg na rozwdj” realizowanego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014 -2020,
O$ priorytetowa IX Jakos¢ edukacji i kompetencji w regionie, Dziatanie 9.2 Poprawa
jakosci ksztatcenia ogdlnego.

Celem zamowienia jest dostarczenie cateringu dla nauczycieli biorgcych udziat w
szkoleniach w zakresie:

1. Ksztattowania u uczniéw kompetencji kluczowych

Szkoleniami objetych zostanie facznie 27 nauczycieli w tym:

*Szkoty Podstawowej w Woli Rusinkowej — 6 0séb

*Szkoty Podstawowej w Kosowach — 6 oséb

*Szkoty Podstawowej w Niwiskach — 6 oséb

*Szkoty Podstawowej w Przyteku -- 9 oséb

2. Wykorzystania narzedzi TIK w nauczaniu

Szkoleniami objetych zostanie tacznie 35 nauczycieli, w tym
*Szkoty Podstawowej w Woli Rusinkowej — 8 oséb

*Szkoty Podstawowej w Kosowach — 9 osdéb

*Szkoty Podstawowej w Niwiskach — 9 oséb
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*Szkoty Podstawowej w Przyteku — 9 osdb

3. Stosowania eksperymentu w nauczaniu przedmiotéw przyrodniczych
Szkoleniami objetych zostanie tacznie 4 nauczycieli, w tym:

*Szkoty Podstawowej w Woli Rusinkowej — 1 osoba

*Szkoty Podstawowej w Niwiskach — 3 osoby

Zajecia odbywac sie bedg po godzinach pracy nauczycieli w pomieszczeniach szkét
uczestniczacych w projekcie.

Zamowienie podzielono na 4 czesci
Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert cze$ciowych

Cze$¢ | Dostarczenie cateringu dla nauczycieli ze Szkoty Podstawowej w Woli
Rusinkowej uczestniczgcych w kursach doskonalacych
Szkolenie przeprowadzone w 3 cyklach:

Cykl I: szkolenie ,Ksztattowania u uczniéw kompetencji kluczowych” dla 6 nauczycieli
(1 grupa) w ramach 2 spotkan 8 godzinnych dla kazdej grupy. tgcznie 12 osobodni

Cykl 1I: szkolenie ,,Wykorzystania narzedzi TIK w nauczaniu” dla 8 nauczycieli (1 grupa)
w ramach 3 spotkan (3 spotkania po 6 do 8 godzin). tacznie 24 osobodni

Cykl HlI: szkolenie ,Eksperymenty w nauczaniu przedmiotéw przyrodniczych” dla 1
nauczyciela (1 grupa) w ramach 4 spotkan. tagcznie 4 osobodni

Zamawiajgcy dopuszcza organizacje szkolen w terminach oddzielnych dla kazdej z
grupy lub w tym samym terminie.

Cze$¢ Il Dostarczenie cateringu dla nauczycieli ze Szkoty Podstawowej w Kosowach
uczestniczacych w kursach doskonalgcych
Szkolenie przeprowadzone w 3 cyklach:

Cykl I: szkolenie , Ksztattowania u ucznidw kompetencji kluczowych” dla 6 nauczycieli
(1 grupa) w ramach 2 spotkan 8 godzinnych dla kazdej grupy. tacznie 12 osobodni.

Cykl 1I: szkolenie ,, Wykorzystania narzedzi TIK w nauczaniu” dla 9 nauczycieli (2 grupy
4-5 osobowe) w ramach 3 spotkan (3 spotkania 6 do 8 godzin) dla kazdej grupy.
tacznie 27 osobodni

Zamawiajgcy dopuszcza organizacje szkolen w terminach oddzielnych dla kazdej z
grupy lub w tym samym terminie.

Czesc Il Dostarczenie cateringu dla nauczycieli ze Szkoty Podstawowej w Niwiskach
uczestniczacych w kursach doskonalgcych
Szkolenie przeprowadzone w 3 cyklach:

Cykl I: szkolenie , Ksztattowania u uczniow kompetencji kluczowych” dla 6 nauczycieli
(1 grupa) w ramach 2 spotkan 8 godzinnych dla kazdej grupy. tgcznie 12 osobodni.
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Cykl 1I: szkolenie ,,Wykorzystania narzedzi TIK w nauczaniu” dla 9 nauczycieli (2 grupy
4-5 osobowe) w ramach 3 spotkan (3 spotkania 6 do 8 godzin). t3cznie 27 osobodni.

Cykl 1lI: szkolenie ,Eksperymenty w nauczaniu przedmiotédw przyrodniczych” dla 3
nauczycieli (1 grupa) w ramach 4 spotkan. tacznie 12 osobodni.

Zamawiajgcy dopuszcza organizacje szkoled w terminach oddzielnych dla kazdej z
grupy lub w tym samym terminie.

Czesc¢ IV Dostarczenie cateringu dla nauczycieli ze Szkoty Podstawowej w Przyteku
uczestniczacych w kursach doskonalgcych
Szkolenie przeprowadzone w 3 cyklach:

Cykl I: szkolenie , Ksztattowania u uczniow kompetenc;ji kluczowych” dla 9 nauczycieli
(2 grupy 4-5 osobowe) w ramach 2 spotkan 8 godzinnych dla kazdej grupy. tacznie 18
osobodni

Cykl 1I: szkolenie ,, Wykorzystania narzedzi TIK w nauczaniu” dla 9 nauczycieli (2 grupy
4-5 osobowe) w ramach 3 spotkan (3 spotkania 6 do 8 godzin) dla kazdej grupy. tacznie
27 osobodni.

Zamawiajgcy dopuszcza organizacje szkolen w terminach oddzielnych dla kazdej z
grupy lub w tym samym terminie.

Zajecia beda odbywaty sie w szkotach biorgcych udziat w projekcie w dni powszednie po
godzinie 14.00, mozliwe zajecia w soboty i niedziele do godziny 15.00, zgodnie z
harmonogramem ustalanym na biezgco.

Obowigzki Wykonawcy
Zakres obowigzkéw Wykonawcy dotyczgcy wszystkich cze$ci zamdwienia:

1.

Bezwzgledne stosowanie Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 — 2020.

Scista wspotpraca z personelem projektu.

. Prowadzenie dokumentacji realizacji zadania na wzorach dostarczonych przez

Zamawiajgcego, m.in. listy potwierdzajgce odbidr cateringu.
Kazdorazowo przestania, w terminie 7 dni kalendarzowych od zakorniczenia przez kazda
grupe wszystkich spotkan, dokumentdw potwierdzajgcych dostarczenie cateringu.

Szczegotowy zakres obowigzkoéw Wykonawcy

1.

Na kazde spotkanie nalezy dostarczy¢ w kazdym dniu spotkania w ilo$ci odpowiedniej
do liczby uczestnikéw danego spotkania:

A. Catering kawowy:

- kawe rozpuszczalng i parzong

- herbate 3 rodzajow: czarna, owocowa, ziotowa
- wode gazowang i niegazowang

- mleko do kawy

- cukier

- cytryne




Z

. -
Fund -_at jewodzki i i
e P G Rl L. o i

w Rzeszowie

Program Regisnaliy P D D K 4":"- R F.. A C K I E Eurapejski Fundusz Spoteceny

- drobne stone i stodkie przekaski (np. paluszki, kruche ciasteczka, owoce)

- naczynia: na napoje gorace i zimne, talerzyki na przekaski, pojemniki na artykuty sypkie

(cukier, kawa), itp. niezbedne do korzystania z cateringu.

B. Obiad

- positek dwudaniowy (zupa oraz drugie danie)

- bukiet safatek

- sok owocowy lub kompot

- woda mineralna w matych butelkach gazowana i niegazowana

- kawa lub herbata

2. Dostarczenie cateringu do miejsc uzgodnionych z Zamawiajgcym.

3. Dostarczenie cateringu w dniach i godzinach uzgodnionych z Zamawiajacym.

4. Roztozenie dostarczonych artykutéw i naczyn, przygotowanie ich do korzystania przez

uczestnikéw szkolen.

Zapewnienie obstugi kelnerskiej podczas obiadu

Po zakonczonym spotkaniu zebranie dostarczonych naczyn, posprzatanie.

7. Dostosowania menu do potrzeb o0séb ze szczegdlnymi potrzebami (dieta
wegetariainska, bezglutenowa itp.) zgodnie z informacjg przekazang przez
Zamawiajgcego

o w

Klauzula spoteczna

Zamawiajgcy przy udzielaniu zamdwienia na zakup ustug cateringowych bedzie stosowat
klauzule spoteczne, okreslone w art. 29 ust. 4 ustawy Pzp.

Zamawiajgcy naktada na Wykonawce wymog zatrudnienia przy realizacji przedmiotu
zamoéwienia co najmniej 1 osoby bedgcej w trudnej sytuacji na rynku pracy (osoby
bezrobotnej lub mtodocianej w celu przygotowania zawodowego, o0soby
niepetnosprawnej, bezdomnej realizujgcej indywidualny program wychodzenia z
bezdomnosci, uzaleznionej od alkoholu po zakonczeniu programu psychoterapii w
zakfadzie lecznictwa odwykowego, uzaleznionej od narkotykédw lub innych $rodkéw
odurzajgcych po zakonczeniu programu terapeutycznego w zaktadzie opieki zdrowotnej,
chorej psychicznie, zwalnianej z zaktadoéw karnych, uchodzcéw realizujgcych indywidualny
program integracji).

2. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY ICH SPEENIANIA

Zamawiajgcy nie konkretyzuje wymagan w zakresie udziatu w postepowaniu.
Wykonawca podpisujgc Formularz Wyceny stanowigcy zatgcznik do niniejszego Zapytania
oswiadcza rownoczesnie ze jest zdolny do wykonania zlecenia.

3. KRYTERIA OCENY OFERT

Przy wyborze ofert Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami i ich
znaczeniem:

- najnizsza cena: waga — 60 %
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- liczba dni poprzedzajacych date szkolenia z jakg zgtaszany bedzie termin dostawy
cateringu : waga —20%

- liczba dni poprzedzajacych date szkolenia z jaka zgtaszane beda zapotrzebowania na
menu dostosowane do szczegdlnych potrzeb zywieniowych uczestnikow: waga — 20%

OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACI ZA SPEENIENIE DANEGO KRYTERIUM
OCENY OFERTY

Po spetnieniu przez oferentdw wszystkich wskazanych wyzej kryteridw i warunkéw
udziatu w postepowaniu, kazda wazna Oferta poddana zostanie ocenie punktowej.

Opis sposobu obliczania kryterium ,,cena” — 60%:

Cena powinna by¢ podana w zfotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i
obcigzeniami. Ceny muszg by¢ podane cyfrowo i stownie, z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku, tj. do 1 grosza.

Punkty przyznawane za kryterium cena bedg liczone wg nastepujgcego wzoru:
C=(Cmin:C0)x 60

gdzie:

C — liczba punktéw przyznana danej ofercie,

Cmin — najnizsza cena sposrdod waznych ofert,

CO — cena obliczona badanej oferty.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 60.
Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Opis sposobu obliczania kryterium liczba dni poprzedzajacych date szkolenia z jaka
zglaszany bedzie termin dostawy cateringu - 20 %

Przez liczbe dni poprzedzajgcych date szkolenia z jakg zgtaszany bedzie termin dostawy
cateringu rozumie sie liczbe dni stanowigcych wyprzedzenie z jakim Zamawiajacy bedzie
zgtaszat Wykonawcy planowany termin poszczegdlnych dni szkolenia lub jego zmiane, na
ktdre nalezy dostarczyé catering.

Aby otrzymac punkty w ramach kryteriéw oceny ofert Wykonawca wskazuje wymagany
termin zgtoszenia wypetniajgc Formularz Wyceny wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik
nr 1 do zapytania ofertowego.

Punkty przyznawane za kryterium liczba dni poprzedzajacych date szkolenia z jaka
zgtaszany bedzie termin dostawy cateringu bedg liczone wg nastepujgcego wzoru:
powyzej 4 dni przed planowang datg szkolenia — 0 punktow

4 dni przed planowang datg szkolenia — 5 punktéw

3 dni przed planowang datg szkolenia — 10 punktow

2 dni przed planowang datg szkolenia — 15 punktéw

1 dzien przed planowang datg szkolenia — 20 punktéw

Maksymalna liczba punktdw do uzyskania przez Oferenta w kryterium liczba dni
poprzedzajacych date szkolenia z jakg zgtaszany bedzie termin dostawy cateringu wynosi
20.

Opis sposobu obliczania kryterium liczba dni poprzedzajacych date szkolenia z jaka
zgtaszane beda zapotrzebowania na menu dostosowane do szczegdinych potrzeb
zywieniowych uczestnikow - 20 %
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Przez liczbe dni poprzedzajgcych date szkolenia z jakg zgtaszane bedg zapotrzebowania na
menu dostosowane do szczegdlnych potrzeb zywieniowych uczestnikdw rozumie sie
liczbe dni stanowigcych wyprzedzenie z jakim Zamawiajacy bedzie zgtaszat Wykonawcy
planowany termin poszczegdlnych dni szkolenia lub jego zmiane, na ktdre nalezy
dostarczy¢ catering.

Aby otrzymac punkty w ramach kryteriéw oceny ofert Wykonawca wskazuje wymagany
termin zgtoszenia wypetniajgc Formularz Wyceny wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik
nr 1 do zapytania ofertowego.-Punkty przyznawane za kryterium dni poprzedzajgcych
date szkolenia z jakg zgtaszane beda zapotrzebowania na menu dostosowane do
szczegoblnych potrzeb zywieniowych uczestnikow bedg liczone wg nastepujgcego wzoru:
powyzej 4 dni przed planowang datg szkolenia — 0 punktow

4 dni przed planowang datg szkolenia — 5 punktéw

3 dni przed planowang datg szkolenia — 10 punktéw

2 dni przed planowang datg szkolenia — 15 punktéw

1 dzien przed planowang datg szkolenia — 20 punktéw

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Oferenta w kryterium liczba dni
poprzedzajacych date szkolenia z jaka zgtaszane bedg zapotrzebowania na menu
dostosowane do szczegdlnych potrzeb zywieniowych uczestnikow wynosi 20.

Wazna Oferta, ktéra uzyska najwyziszg liczbe punktéow (suma kryteriow 1+2+3) oceny
ofert uznana zostanie za najkorzystniejsza.

Opis sposobu obliczania ceny

1. Cena za wykonanie przedmiotu zamdwienia obejmowac ma wszystkie koszty zwigzane
z jej realizacja.

2. Cena powinna byé¢ podana w ztotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i
obcigzeniami.

3. Ceny muszg by¢ podane cyfrowo i stownie, z doktadnoscia do dwdch miejsc po
przecinku, tj. do 1 grosza.

4. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg bedg prowadzone w ztotych polskich.

5. Nie dopuszcza sie rozliczen w walutach obcych.

Wazna wycena, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktéw (suma kryteridow 1 + 2+3) uznana
zostanie za najkorzystniejszg.

Wykonawca, ktérego wycena zostanie wybrana zostanie wezwany do podpisania umowy.
Whioskodawca dopuszcza moiliwo$¢ podpisania umowy z podmiotem, ktéry nie
uczestniczyt w postepowaniu.

4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Realizacja przedmiotu zamdwienia — od dnia podpisania umowy do 30 listopada 2017 r.
Szczegdtowy harmonogram realizacji szkolen zostanie ustalony w trakcie realizacji
zlecenia.

5. TERMIN SKLADANIA OFERT, MIEJSCE, SPOSOB




Z

: - fa e
Fundusze f‘ ~&8" Wojewodzki Urzad Pracy Unia Europejska
Program Regissalny PODKARPACKIE / w Rzeszowie Eurapejski Funduse Spoteceny
1. Ztozenie wyceny polega na wypetnieniu formularza - Wycena oraz przestaniu

No v s

dokumentu wraz z wszelkimi wymaganymi zatgcznikami w formie elektronicznej na
adres e-mail: biuro@aldeo.pl lub pisemnie lub osobiscie do siedziby Zamawiajacego.

. W przypadku wyceny w formie pisemnej, wycene wraz z pozostatymi dokumentami

nalezy ztozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie. Koperte
nalezy opisa¢ nastepujgco: ,Wycena cateringu na szkolenia/ kursy doskonalgce dla
nauczycieli z Gminy Niwiska i Majdan Krélewski, czes¢.......... ”. Na kopercie oprocz opisu
jw. zaleca sie umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy.

Wycena musi by¢ ztozona do dnia 19.09.2017 r. do godziny 10.00. Decyduje godzina
wptywu wyceny. Wyceny ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Zamawiajacy nie odsyta nadestanych wycen.

Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedng wycene.

Wycena musi by¢ uzupetniona w jezyku polskim.

Zamawiajgcy zabrania jakichkolwiek modyfikacji tresci dokumentdéw, za wyjatkiem
miejsc stuzagcych do wypetnienia wyceny.

Jakiekolwiek odstepstwo od wyzej opisanego sposobu przygotowania wyceny jest
rownoznaczne z jej odrzuceniem, ze wzgledu na niespetnienie kryteriow formalnych.

6. POZOSTALE POSTANOWIENIA

[EY

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosci sktadania wyceny czesciowe;j.

. Wycena ze strony Wykonawcy musi spetnia¢ wszystkie wymogi stawiane w rozeznaniu

rynku i by¢ ztozona na wzorze (,Formularz Wyceny”) dotaczonym do niniejszego
rozeznania rynku.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie

bez podawania przyczyny.
Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu wyceny jest decyzjg ostateczna.

. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z

Zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym

Wykonawcg, ktory w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw.

Zamawiajgcy jest uprawniony do poprawienia w tekscie wyceny oczywistych omytek

pisarskich, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego Oferenta. W przypadku

rozbieznosci, co do kwoty wyceny, za cene Zamawiajacy przyjmuje kwote wpisang

stownie.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ podpisania umowy z podmiotem, ktéry nie

uczestniczyt w postepowaniu

Zamawiajgcy informuje, iz w umowie o realizacje zamdwienia bedg zapisy:

Zastrzegajagce do 50% kar umownych na rzecz Zamawiajgcego na okolicznos$é

niewykonania lub nienalezytego wykonania zobowigzania przez Wykonawce m.in. w

nastepujacych sytuacjach:

A. Nieosiggniecia przez Wykonawce wskaznikow realizacji umowy wskazanych przez
Zamawiajgcego w umowie;

. Realizacji przez Wykonawce umowy wbrew ustalonym harmonogramom;

C. Nieprzedstawiania dokumentdw realizacji umowy w terminach wskazanych w

umowie;

o2}
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D. Innych przypadkédw niewykonywania przez Wykonawce umowy zgodnie z jej
postanowieniami lub dziata, lub zaniechan Wykonawcy uniemozliwiajacych
Zamawiajgcemu prawidfowe realizowanie wsparcia.

9. Zamawiajacy informuje, ze terminy ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy uzaleznione
beda od terminu wptyniecia na konto Zamawiajacego srodkdéw przeznaczonych na
pokrycie wydatkéw zwigzanych realizacjg umowy na etapie, w ktérym uczestniczyt w
nim Wykonawca i mogg ulegac opbznieniom.

10.Zamawiajgcy informuje, iz w umowie o realizacje zamdéwienia znajdg sie zapisy
przewidujgce mozliwosé dokonywania istotnych zmian postanowied umowy w
zakresie:

a) Terminu realizacji umowy;

b) Harmonogramu realizacji umowy;

c) Ostatecznej liczby Uczestnikdw Projektu w ramach umowy;

d) Zasad ptatnosci

Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego jak réwniez
nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych.

Ustuga jest wspétfinansowana ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Zatwierdzit:
Natalia Szkota

Zatacznikiem do niniejszego zapytania jest
1. Formularz wyceny




