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Nazwa zaméwienia:
Dostarczenie cateringu (przerwa kawowa dla uczestnikéw szkolenia) dla nauczycieli 3
szko6t z Gminy Ropa w ramach projektu ,,Uczymy sie aktywnie”

Nazwa projektu: ,Jczymy sie aktywnie”

Informacja o wspoffinansowaniu: | Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejskg w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Matopolskiego 2014-2020

Poddziatanie: 10.1.3. Edukacja w szkotach prowadzgcych
ksztatcenie ogdlne
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I. Opis przedmiotu zaméwienia

A. Nazwy i kody ze Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV) opisujgce przedmiot zaméwienia:
CPV:

B.

55 5 20000 -1 - Ustugi dostarczania positkéw

Celem zamowienia jest dostawa cateringu dla nauczycieli biorgcych udziat w szkoleniach:
1) Szkolenia dla Nauczycieli z zakresu: , Nowoczesnych narzedzi oraz technologii
informacyjnych i komunikacyjnych w nauczaniu”
Szkoleniami objetych zostanie tgcznie 46 nauczycieli (10 grup)

2) Szkolenia doskonalace dla Nauczycieli z zakresu: "Metody nauczania w obszarze
przedmiotéw przyrodniczych i matematycznych, w tym praca metoda eksperymentéow”

Szkoleniami objetych zostanie tgcznie 12 nauczycieli (4 grupy)

C. Przedmiotem zaméwienia jest dostarczenie cateringu na szkolenia/ kursy doskonalace dla

nauczycieli 3 szké6t z Gminy Ropa w ramach projektu ,Uczymy sie aktywnie”
wspotfinansowanego przez Unie Europejska w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014 -2020, O$ priorytetowa X Wiedza i kompetencje,
Dzialanie 10.1 Rozwdj ksztalcenia ogdlnego, Poddziatanie 10.1.3 Edukacja w szkofach
prowadzacych ksztatcenie ogdine.

Partnerem wiodgcym (Liderem) w projekcie jest Gmina Ropa (zwana Liderem partnerstwa).
Zamawiajacy jest Partnerem w projekcie i odpowiada za realizacje zadania.

W szkoleniach wezma udziat nauczyciele szkét, w ktérych realizowany jest projekt, {j.:

a) Szkota Podstawowa nr 1 im. Karpackiego Oddziatu Strazy Granicznej w Ropie (dalej: Szkota
Podstawowa nr 1 w Ropie)

b) Szkota Podstawowa nr 2 im. M. Konopnickiej w Ropie (dalej: Szkota Podstawowa nr 2 w
Ropie

¢) Gimnazjum w Ropie - zgodnie z Ustawg z dnia 14 grudnia 2016r. Przepisy wprowadzajgce
ustawe - Prawo Oswiatowe (Dz. U. z2017r. poz.60 ze zm.) oraz uchwatg Nr XXVII1/185 /17
Rady Gminy Ropa z 3 sierpnia 2017r. z dniem 1 wrzesnia 2017r. wtgcza sie Gimnazjum w
Ropie do Szkoty Podstawowej Nr 1 z oddziatami gimnazjalnymi w Ropie. (dalej: Gimnazjum w
Ropie)

W szkoleniach wezZzmie udziat 46 nauczycieli szkét, w ktérych realizowany jest projekt, tj.:
a) Szkota Podstawowa nr 1 w Ropie — 20 os6b w tym:
— Szkolenia dla Nauczycieli z zakresu: ,Nowoczesnych narzedzi oraz technologii
informacyjnych i komunikacyjnych w nauczaniu” — 20 os6b
— Szkolenia doskonalgce dla Nauczycieli z zakresu: "Metody nauczania w obszarze
przedmiotéw przyrodniczych i matematycznych, w tym praca metodg eksperymentow” — 4
osoby

b) Szkota Podstawowa nr 2 w Ropie — 10 oséb w tym:
— Szkolenia dla Nauczycieli z zakresu: ,Nowoczesnych narzedzi oraz technologii
informacyjnych i komunikacyjnych w nauczaniu” — 10 os6b
— Szkolenia doskonalgce dla Nauczycieli z zakresu: "Metody nauczania w obszarze
przedmiotéw przyrodniczych i matematycznych, w tym praca metodg eksperymentéw” — 2
osoby

¢) Gimnazjum w Ropie — 16 os6b w tym:
— Szkolenia dla Nauczycieli z zakresu: ,Nowoczesnych narzedzi oraz technologii
informacyjnych i komunikacyjnych w nauczaniu” — 16 os6b
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— Szkolenia doskonalace dla Nauczycieli z zakresu: "Metody nauczania w obszarze
przedmiotéw przyrodniczych i matematycznych, w tym praca metodg eksperymentow” — 6
0s6b

D. Zaméwienie zostalo podzielone na 3 czesci:
Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

Czesc¢ | Zapewnienie cateringu (przerwa kawowa) podczas szkolen dla nauczycieli Szkoty
Podstawowej nr 1 w Ropie

Zaplanowano 2 cykle szkoleniowe

CykKl I: dla 20 nauczycieli (4 grupy) w ramach 6 spotkan dla kazdej grupy. tgcznie 24 spotkan dla
grup od 4- 5 osobowych.

Cykl II: dla 4 nauczycieli (1 grupa) w ramach 8 spotkan dla kazdej grupy. Lacznie 8 spotkan dla
grupy 4 osobowe;.

Zamawiajgcy dopuszcza organizacje szkolen w terminach oddzielnych dla kazdej z grupy lub w
tym samym terminie dla 2 lub 3 lub 4 grup.

Czes¢ Il Zapewnienie cateringu (przerwa kawowa) podczas szkolen dla nauczycieli Szkoty
Podstawowej nr 2 w Ropie

Zaplanowano 2 cykle szkoleniowe

Cykl I: dla 10 nauczycieli (2 grupy) w ramach 6 spotkan dla kazdej grupy. tacznie 12 spotkan dla
grup 5 osobowych.

Cykl II: dla 4 nauczycieli (1 grupa) w ramach 8 spotkan dla kazdej grupy. tacznie 8 spotkan dla
grupy 4 osobowe;.

Zamawiajgcy dopuszcza organizacje szkolen w terminach oddzielnych dla kazdej z grupy lub w
tym samym terminie dla 2 lub 3 grup.

Czes¢ lll Zapewnienie cateringu (przerwa kawowa) podczas szkolen dla nauczycieli
Gimnazjum w Ropie

Zaplanowano 2 cykle szkoleniowe

Cykl I: dla 16 nauczycieli (4 grupy) w ramach 6 spotkan dla kazdej grupy. tgcznie 24 spotkan dla
grup 4 osobowych.

Cykl 1I: dla 6 nauczycieli (2grupy) w ramach 8 spotkan dla kazdej grupy. tacznie 16 spotkan dla
grup 3 osobowych.

Zamawiajgcy dopuszcza organizacje szkoleh w terminach oddzielnych dla kazdej z grupy lub w
tym samym terminie dla 2 lub 3 lub 4 grup.

Zajecia odbywa¢ sie bedg po godzinach pracy nauczycieli w miejscu pracy uczestnikow szkolen,
tj. szkotach, w ktorych realizowany bedzie projekt.

Zajecia bedg odbywaty sie w dni powszednie po godzinie 14.00, mozliwe zajecia w soboty i
niedziele do godziny 15.00, zgodnie z harmonogramem ustalanym na biezgco.

. Zakres obowigzkéw Wykonawcy

1. Bezwzgledne stosowanie Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014 — 2020.

2. Scista wspétpraca z personelem projektu.

3. Prowadzenie dokumentacji realizacji zadania na wzorach dostarczonych przez
Zamawiajgcego, m.in. listy potwierdzajgce odbidr cateringu.

4. Kazdorazowo przestania, w terminie 7 dni kalendarzowych od zakonczenia przez kazdg grupe
wszystkich spotkan, dokumentéw potwierdzajgcych dostarczenie cateringu

F. Szczeqélowy zakres obowigzkéw Wykonawcy szkolen

1. Na kazde spotkanie nalezy dostarczy¢ w kazdym dniu spotkania w ilosci odpowiedniej do
liczby uczestnikéw danego spotkania:
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- kawe rozpuszczalng i parzong
- herbate 3 rodzajéw: czarna, owocowa, ziotowa
- wode gazowang i niegazowang
- mleko do kawy
- cukier
- cytryne
- drobne stone i stodkie przekaski (np. paluszki, kruche ciasteczka, owoce)
- naczynia: na napoje gorgce i zimne, talerzyki na przekaski, pojemniki na artykuty sypkie
(cukier, kawa), itp. niezbedne do korzystania z cateringu.
2. Dostarczenie cateringu do miejsc uzgodnionych z Zamawiajgcym.
3. Dostarczenie cateringu w dniach i godzinach uzgodnionych z Zamawiajgcym.
4. Roztozenie dostarczonych artykutdw i naczyn, przygotowanie ich do korzystania przez
uczestnikow szkolen.
5. Po zakonczonym spotkaniu zebranie dostarczonych naczyn, posprzatanie.
6. Dostosowania menu do potrzeb osdb ze szczegdélnymi potrzebami (dieta wegetarianska,
bezglutenowa itp.) zgodnie z informacjg przekazang przez Zamawiajgcego.

Klauzula spoteczna

Zamawiajgcy przy udzielaniu zaméwienia na zakup ustug bedzie stosowat klauzule spoteczne,
okreslone w art. 29 ust. 4 ustawy Pzp.

Zamawiajgcy naktada na Wykonawce wymaog zatrudnienia przy realizacji przedmiotu zaméwienia
co najmniej 1 osoby bedgcej w trudnej sytuacji na rynku pracy (osoby bezrobotnej lub
miodocianej w celu przygotowania zawodowego, osoby niepetnosprawnej, bezdomnej
realizujgcej indywidualny program wychodzenia z bezdomnosci, uzaleznionej od alkoholu po
zakonczeniu programu psychoterapii w zakfadzie lecznictwa odwykowego, uzaleznionej od
narkotykéw lub innych $rodkéw odurzajgcych po zakonczeniu programu terapeutycznego w
zakladzie opieki zdrowotnej, chorej psychicznie, zwalnianej z zaktadéw karnych, uchodzcéw
realizujgcych indywidualny program integraciji).

Dokumentowanie zatrudniania ww. osob, odbywac¢ sie bedzie na podstawie pisemnej informac;ji
sktadanej przez wykonawce (obejmujacej takze podwykonawce) w dniu podpisania umowy w
sprawie zamoéwienia publicznego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo kontroli realizacji ww. obowigzku.

Z tytutu nie spetnienia wymagan dotyczagcych zastosowania klauzuli spotecznej (takze przez
podwykonawce) Wykonawca zobowigzany bedzie do zaptaty kary umownej w wysokosci 500,00
PLN, niezaleznie od kar umownych przewidzianych w umowie.

Il. Warunki udziatlu w postepowaniu wraz z opisem sposobu dokonywania oceny ich spetnienia:
Zamowienie mogg wykonaé Wykonawcy, ktérzy spetniajg tacznie nastepujace warunki:

A.

Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci

Zamawiajgcy odstepuje od opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunku w tym
zakresie.

Zamawiajgcy uzna warunki za spetnione, kiedy Wykonawca ztozy oswiadczenie o spetnieniu
warunkow udziatu w postepowaniu (wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 2 do Zapytania
ofertowego).

. Wiedza i doswiadczenie

Zamawiajgcy odstepuje od opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunku w tym
zakresie.

Zamawiajgcy uzna warunki za spetnione, kiedy Wykonawca ztozy oswiadczenie o spetnieniu
warunkow udziatu w postepowaniu (wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 2 do Zapytania
ofertowego).

Potencjat techniczny
Zamawiajgcy odstepuje od opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunku w tym
zakresie.
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Zamawiajgcy uzna warunki za spetnione, kiedy Wykonawca ztozy oswiadczenie o spetnieniu
warunkow udziatu w postepowaniu (wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 2 do Zapytania
ofertowego).

D. Osoby zdolne do wykonania zaméwienia
Zamawiajgcy odstepuje od opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunku w tym
zakresie
Zamawiajgcy uzna warunki za spetnione, kiedy Wykonawca ztozy oswiadczenie o spetnieniu
warunkow udziatu w postepowaniu (wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 2 do Zapytania
ofertowego).

E. Sytuacja ekonomicznaifinansowa

Zamawiajgcy odstepuje od opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunku w tym
zakresie

Zamawiajgcy uzna warunki za spetnione, kiedy Wykonawca ztozy oswiadczenie o spetnieniu
warunkow udziatu w postepowaniu (wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 2 do Zapytania
ofertowego).

Ill. Kryteria oceny ofert

Przy wyborze ofert Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami i ich znaczeniem:

- najnizsza cena: waga — 60 %

- liczba dni poprzedzajacych date szkolenia z jakg zgtaszany bedzie termin dostawy cateringu :
waga — 20%

- liczba dni poprzedzajgcych date szkolenia z jakg zgtaszane bedg zapotrzebowania na menu
dostosowane do szczegodlnych potrzeb zywieniowych uczestnikéw: waga — 20%

IV. Informacja o wagach punktowych i procentowych przypisanych, do kryteriéw oceny ofert

Po spetnieniu przez oferentow wszystkich wskazanych wyzej kryteriow i warunkéw udziatu w
postepowaniu, kazda wazna Oferta poddana zostanie ocenie punktowe;j.

Zamawiajgcy przy wyborze wyceny bedzie sie kierowaé kryterium:

cena — 60%

liczba dni poprzedzajgcych date szkolenia z jakg zgtaszany bedzie termin dostawy cateringu — 20%
liczba dni poprzedzajgcych date szkolenia z jakg zgtaszane bedag zapotrzebowania na menu
dostosowane do szczegdlnych potrzeb zywieniowych uczestnikow - 20%

Opis sposobu obliczania kryterium ,,cena” — 60%:

Cena powinna by¢ podana w ztotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i obcigzeniami. Ceny
muszg by¢ podane cyfrowo i stownie, z doktadnos$cig do dwdch miejsc po przecinku, tj. do 1 grosza.
Punkty przyznawane za kryterium cena beda liczone wg nastepujgcego wzoru:

C =(Cmin: C0) x 60

gdzie:

C — liczba punktéw przyznana danej ofercie,

Cmin — najnizsza cena spos$rod waznych ofert,

CO — cena obliczona badanej oferty.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 60.
Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku.

Opis sposobu obliczania kryterium liczba dni poprzedzajagcych date szkolenia z jaka
zglaszany bedzie termin dostawy cateringu - 20 %

Przez liczbe dni poprzedzajgcych date szkolenia z jakg zgtaszany bedzie termin dostawy cateringu
rozumie sie liczbe dni stanowigcych wyprzedzenie z jakim Zamawiajgcy bedzie zgtaszat Wykonawcy
planowany termin poszczegdlnych dni szkolenia lub jego zmiane, na ktére nalezy dostarczy¢
catering.

Aby otrzymac punkty w ramach kryteriow oceny ofert Wykonawca wskazuje wymagany termin
zgtoszenia wypetniajgc Formularz Wyceny wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego.
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Punkty przyznawane za kryterium liczba dni poprzedzajgcych date szkolenia z jakg zgtaszany
bedzie termin dostawy cateringu beda liczone wg nastepujgcego wzoru:

powyzej 4 dni przed planowang datg szkolenia — 0 punktow

4 dni przed planowang datg szkolenia — 5 punktow

3 dni przed planowang datg szkolenia — 10 punktow

2 dni przed planowang datg szkolenia — 15 punktow

1 dzien przed planowang datg szkolenia — 20 punktéw

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Oferenta w kryterium liczba dni poprzedzajgcych
date szkolenia z jakg zgtaszany bedzie termin dostawy cateringu wynosi 20.

Opis sposobu obliczania kryterium liczba dni poprzedzajacych date szkolenia z jaka
zglaszane beda zapotrzebowania na menu dostosowane do szczegdéinych potrzeb
zywieniowych uczestnikéw - 20 %

Przez liczbe dni poprzedzajgcych date szkolenia z jakg zgtaszane bedg zapotrzebowania na menu
dostosowane do szczegdllnych potrzeb zywieniowych uczestnikow rozumie sie liczbe dni
stanowigcych wyprzedzenie z jakim Zamawiajgcy bedzie zgtaszat Wykonawcy planowany termin
poszczegodlnych dni szkolenia lub jego zmiane, na ktdre nalezy dostarczy¢ catering.

Aby otrzymac¢ punkty w ramach kryteridw oceny ofert Wykonawca wskazuje wymagany termin
zgtoszenia wypetniajgc Formularz Wyceny wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego.-Punkty przyznawane za kryterium dni poprzedzajgcych date szkolenia z jakg zgtaszane
beda zapotrzebowania na menu dostosowane do szczegdlnych potrzeb zywieniowych uczestnikéw
beda liczone wg nastepujgcego wzoru:

powyzej 4 dni przed planowang datg szkolenia — 0 punktow

4 dni przed planowang datg szkolenia — 5 punktéw

3 dni przed planowang datg szkolenia — 10 punktéw

2 dni przed planowang datg szkolenia — 15 punktéw

1 dzienh przed planowang datg szkolenia — 20 punktow

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Oferenta w kryterium liczba dni poprzedzajgcych
date szkolenia z jakg zgtaszane bedg zapotrzebowania na menu dostosowane do szczegdlnych
potrzeb zywieniowych uczestnikow wynosi 20.

Wazna Oferta, ktora uzyska najwyzszg liczbe punktéw (suma kryteriow 1+2+3) oceny ofert uznana
zostanie za najkorzystniejsza.

Opis sposobu obliczania ceny

1. Cena za wykonanie przedmiotu zamdéwienia obejmowaé ma wszystkie koszty zwigzane z jej
realizacja.

2. Cena powinna by¢ podana w zilotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i obcigzeniami.

3. Ceny muszg by¢ podane cyfrowo i stownie, z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku, tj. do
1 grosza.

4. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg bedg prowadzone w ztotych polskich.

5. Nie dopuszcza sie rozliczen w walutach obcych.

V. Termin zlozenia ofert, miejsce i sposéb

1. Oferte w zamknietej kopercie nalezy ztozy¢ do dnia 18 wrzesnia 2017 r. w biurze
Zamawiajgcego — ALDEO Systemy Zarzadzania Sp. z 0.0., ul. Partyzantéw 1A p. 323, 35-242
Rzeszéw z dopiskiem:

»,Odpowiedz na zapytanie ofertowe Nr: 3/ZK/10.1.3-R/2017 dotyczgce:

Dostarczenie cateringu (przerwa kawowa dla uczestnikdw szkolenia) dla nauczycieli 3 szkét z
Gminy Ropa w ramach projektu ,Uczymy sie aktywnie” Cze$¢ zamowienia .........

oraz nazwg, doktadnym adresem Oferenta

Oferta moze by¢ przestana za posrednictwem operatora pocztowego, kuriera: adres jak wyze;j.
Oferta moze byc¢ ztozona osobiscie: adres jak wyze;.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na kazdg cze$¢ zamédwienia.

Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, trwatg i czytelng technika.

gk wN
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7. Oferta powinna zawieraé: wypetniony i podpisany formularz ofertowy wraz zatgcznikami. Oferta
niekompletna zostanie odrzucona

8. Oferta oraz wszystkie zatgczniki wymagajg podpisu os6b uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami
ustawowymi oraz przepisami prawa. Upowaznienie oséb podpisujgcych oferte do jej podpisania
musi bezposrednio wynika¢ z dokumentéw dotgczonych do oferty. W przypadku ustanowienia
petnomocnika — nalezy do oferty zatgczyé petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy
(jezeli oferta i zatgczniki nie beda podpisane przez osobely wskazang/e w rejestrze sgdowym lub
innym dokumencie wtasciwym dla formy organizacyjnej wykonawcy) z podaniem zamawiajgcego,
jakiego zamoéwienie dotyczy oraz jego przedmiotu. Z petnomocnictwa musi jednoznacznie
wynika¢ do jakich czynnos$ci prawnych dana osobaly zostata/y umocowana/e [w formie oryginatu
lub kopii poswiadczonej przez notariusza za zgodnos¢ z oryginatemy.

9. Oferty, ktére wptyng po wyznaczonym terminie sktadania ofert bedg odsytane bez otwierania. Nie
dopuszcza sie sktadania ofert w wersji elektronicznej.

VI. Termin realizacji umowy

Realizacja przedmiotu zamowienia — od dnia podpisania umowy do 31 pazdziernika 2017 r.
Szczegotowy harmonogram realizacji szkolenh zostanie ustalony w trakcie realizacji zlecenia.

VIl. Zakres wykluczenia Wykonawcy z mozliwosci realizacji zaméwienia — informacja na temat
zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych

W celu unikniecia konfliktu intereséw, w przypadku Beneficjenta, ktory nie jest zamawiajagcym w
rozumieniu Pzp, zamowienia nie mogg by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub
kapitatowo, z wylgczeniem zamowien sektorowych oraz zamoéwien okreslonych w podrozdziale 6.5
pkt 8 lit. g lub.

Z postepowania wyklucza sie Wykonawcéw powigzanych z Zamawiajagcym Ilub osobami

upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w

imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury

wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo, w szczegdlnosci poprzez:

— uczestnictwo w spoice jako wspadlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

— posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

— petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

— pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Z postepowania wyklucza sie takze Wykonawcow, ktérzy nie spetniajg warunkéw udziatu w
postepowaniu (okreslonych w czesci |l niniejszego zapytania).

Oferte Wykonawcy wykluczonego z ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia, uwaza sie za
odrzuconag.

VIIl.  Warunki zmiany umowy zawartej w wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego

1. Zamawiajgcy informuje, iz w umowie o realizacje zaméwienia bedg zapisy zastrzegajgce do 50%
kar umownych na rzecz Zamawiajgcego na okoliczno$¢ niewykonania lub nienalezytego
wykonania zobowigzania przez Wykonawce m.in. w nastepujgcych sytuacjach:

a) Nieosiggniecia przez Wykonawce wskaznikdw realizacji umowy wskazanych przez
Zamawiajgcego w umowie;

b) Realizacji przez Wykonawce umowy wbrew ustalonym harmonogramom;

c) Nieprzedstawiania dokumentdw realizacji umowy w terminach wskazanych w umowie;

d) Innych przypadkéw niewykonywania przez Wykonawce umowy zgodnie 2z jej
postanowieniami  lub  dziatan, Ilub zaniechan Wykonawcy uniemozliwiajgcych
Zamawiajgcemu prawidiowe realizowanie wsparcia.
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Zamawiajacy informuje, ze terminy ptatnos$ci wynagrodzenia Wykonawcy uzaleznione bedg od

terminu wptyniecia na konto Zamawiajgcego $rodkéw przeznaczonych na pokrycie wydatkéw

zwigzanych realizacjg umowy na etapie, w ktdérym uczestniczyt w nim Wykonawca i mogg ulegac
opdznieniom.

Zamawiajgcy informuje, iz w umowie o realizacje zamowienia znajdg sie zapisy przewidujgce

mozliwo$¢ dokonywania istotnych zmian postanowien umowy w zakresie:

a) Terminu realizacji umowy;

b) Harmonogramu realizacji umowy;

c) Ostatecznej liczby grup i uczestnikow w ramach umowy;

d) Zasad pfatnosci

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia istotnych zmian do umowy w nastepujgcych

przypadkach:

a) w uzasadnionych przypadkach kazdej ze Stron przystuguje prawo do zmiany terminu
szkolenia. Za uzasadnione przypadki uznaje sie okolicznosci niemozliwe do wczesniejszego
przewidzenia przez Strony, wydarzenia losowe niezalezne do Stron takie jak np. choroba,
wypadek trenera

b) gdy wystagpig zmiany, ktérych koniecznos¢ wprowadzenia bedzie wynikata z wymagan
instytucji wspétfinansujgcych realizacje przedmiotu zaméwienia,

c) umowa moze zosta¢ zmieniona w przypadku zmiany powszechnie obowigzujgcych przepiséw
prawa w zakresie majgcym wplyw na realizacje przedmiotu zaméwienia.

Okresla sie nastepujgcy tryb dokonywania zmian postanowien umowy:

a) zmiana postanowieh zawartej umowy moze nastgpi¢ wytgcznie, za zgodg obu stron wyrazong
na pismie, pod rygorem niewaznosci,

b) strona wystepujgca o zmiane postanowien zawartej umowy zobowigzana jest do
udokumentowania zaistnienia powyzszych okolicznosci,

C) wniosek o zmiane postanowien zawartej umowy musi by¢ wyrazony na pismie.

. Osoba upowazniona do kontaktéw z Wykonawcami

Magdalena Polak

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego,
kierujgc swoje pytanie w formie elektronicznej na adres e-mail: biuro@aldeo.pl

Zamawiajgcy podkresla, iz w celu zachowania regut réwnego traktowania Wykonawcow, nie
bedzie udzielat ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnierr czy odpowiedzi na kierowane do
Zamawiajgcego pytania, w sprawach wymagajgcych formy pisemnej. Wszelkie ewentualnie
udzielone telefonicznie informacje nie bedg wigzace dla Zamawiajacego i Wykonawcéw, nie
wywotujg skutkow prawnych dla toczacego sie postepowania i nie mogg by¢ podstawg
jakichkolwiek roszczen.

Termin zwigzania z ofertg
1. Wykonawca zostaje zwigzany ofertg (waznosc¢ oferty) przez okres 14 dni
2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

Informacja dotyczaca wyboru najkorzystniejszej oferty i postanowienia korhcowe

1. Wazna Oferta (niepodlegajgca odrzuceniu), ktdra uzyska najwyzszg liczbe punktéw (suma
kryteriow oceny ofert dla danej czesSci zamdwienia) uznana zostanie za najkorzystniejsza.

2. Wykonawca, ktérego Oferta w ramach danej czes$ci zamdwienia zostanie wybrana zostanie
wezwany do podpisania umowy w ciggu 2 dni od daty rozstrzygniecia postepowania w danej
czesci. Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca, ktéry w wyznaczonym terminie nie podpisze
umowy, odstgpit od jej podpisania.

3. Cena za wykonanie przedmiotu zamdwienia obejmowac¢ ma wszystkie koszty zwigzane z jej
realizacja.

4. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg bedg prowadzone w ztotych polskich.

5. Nie dopuszcza sie rozliczen w walutach obcych.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez
podawania przyczyny.

7. Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu Oferty jest decyzjg ostateczna.
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8. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajacym,
mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym Wykonawcg, ktory w
postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

9. Zamawiajgcy jest uprawniony do poprawienia w tek$cie Oferty oczywistych omytek pisarskich,
niezwiocznie zawiadamiajgc o tym danego Oferenta. W przypadku rozbieznosci, co do kwoty
wyceny, za cene Zamawiajgcy przyjmuje kwote wpisang stownie.

10.Wynik postepowania ( zawiadomienie o wyborze oferty ) zostanie zamieszczony na stronie
internetowej http://www.aldeo.pl oraz
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

11.0ferta musi by¢ podpisana przez osobe skiadajgcg oferte lub upowazniong do jej
reprezentowania.

12.Ustuga jest wspoétfinansowana ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Wykaz dokumentow, ktore nalezy dotgczy¢ do oferty

Wykonawca wraz z ofertg (wzoér formularza ofertowego stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego) powinien przedfozy¢ nastepujace dokumenty:

1.

Oswiadczenie o spefnianiu warunkoéw udziatu w postepowaniu (wzor oswiadczenia stanowi
zatgcznik nr 2 do Zapytania Ofertowego).

Oswiadczenie o braku powigzan kapitalowych Iub osobowych z Zamawiajgcym (wzor
oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 3 do Zapytania Ofertowego).

Stosowne petnomocnictwa - jesli dotyczy: 1) przy skfadaniu oferty wspodlnej petnomocnictwo do
reprezentowania Wykonawcéw wystepujacych wspdlnie w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia,
2) jezeli upowaznienie o0sOb podpisujgcych oferte nie wynika bezposrednio z dokumentéw
dotaczonych do oferty.

Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy dodatkowych wyjasnien lub dokumentéw w przypadku
podjecia watpliwosci odnosnie prawdziwosci ztozonych oswiadczen i dokumentéw.

XIII.

Sposéb przygotowania oferty

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na kazdg czes$¢ zamdowienia.

Zamawiajgcy zaleca, aby catos$¢ oferty byta trwale spieta w sposéb uniemozliwiajacy jej
zdekompletowanie, oraz aby wszystkie zapisane strony oferty byty kolejno ponumerowane.
Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub recznie
diugopisem bgdz niezmywalnym atramentem, pismem czytelnym

Tre$¢ oferty musi odpowiada¢ wymaganiom wskazanym w tresci Zapytania ofertowego nr:
3/ZK/10.1.3-R/2017.

Oferta musi by¢ kompletna i jednoznaczna. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z
przygotowaniem i ztozeniem oferty.

. Oferta musi zawiera¢ m.in.: ,Formularz oferty”, ktérego wzér stanowi zatgczniki nr 1 do Zapytania

ofertowego oraz dokumenty i odwiadczenia wymienione w czesci Xll Wykaz dokumentéw, ktore
nalezy dotgczyé do oferty. Oferta niekompletna zostanie odrzucona.

. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy

(Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia). Oznacza to, iz jezeli z
dokumentu/-éw okres$lajgcego/-ych status prawny Wykonawcy/-6w lub petnomocnictwa
(petnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy/-6w upowaznionych jest tgcznie
kilka os6b, dokumenty wchodzgce w sktad oferty muszg by¢ podpisane przez wszystkie te
osoby.

Oferta oraz wszystkie zatgczniki wymagajg podpisu osdb uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami
ustawowymi oraz przepisami prawa. Upowaznienie osob podpisujgcych oferte do jej podpisania
musi bezposrednio wynika¢ z dokumentéw dotgczonych do oferty. W przypadku ustanowienia
petnomocnika — nalezy do oferty zatgczy¢ petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy
(jezeli oferta i zatgczniki nie bedg podpisane przez osobe/y wskazana/e w rejestrze sgdowym
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lub innym dokumencie wiasciwym dla formy organizacyjnej wykonawcy) z podaniem
zamawiajgcego, jakiego zamowienie dotyczy oraz jego przedmiotu. Z petnomocnictwa musi
jednoznacznie wynikaé¢ do jakich czynnosci prawnych dana osobaly zostata/ly umocowanale [w
formie oryginatu lub kopii poswiadczonej przez notariusza za zgodnos$¢ z oryginatem].

9. Oferta musi by¢ podpisana zgodnie z art. 78 Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. kodeks cywilny
(Dz. U. 21964 r., nr 16, nr 93 z p6zn. zm.), czyli musi by¢ opatrzona wtasnorecznym podpisem
Wykonawcy lub osoby przez niego upowaznionej. Podpis musi by¢ czytelny, pozwalajgcy na
identyfikacje osoby podpisujgcej oferte. Obok ztozonego nieczytelnego podpisu powinna byc¢
przystawiona pieczatka zawierajgca imi¢ i nazwisko osoby podpisujacej oferte. W sytuacji, gdy
Wykonawca nie posiada pieczatki imiennej, powinien na dokumentach ztozy¢ wiasnoreczny
podpis, z ktérego jednoznacznie wynika brzmienie imienia i nazwiska umozliwiajgce identyfikacje
osoby sktadajgcej podpis.

10.Dokumenty wymagane w przypadku sktadania oferty wspodlne;j:

Wykonawcy wystepujgcy wspolnie Oswiadczenia z Czesci Xl pkt. 1 mogg ziozyé wspdinie
(poniewaz oceniane bedzie tgczne spetnienie tych warunkéw). Kazdy z Wykonawcow
wystepujgcych wspdlnie, oddzielnie zobowigzany jest ztozy¢ dokumenty z punktu 2 czesci Xl
niniejszego zapytania ofertowego.
Poza dokumentami wymienionymi w Czesci XIlI pkt 1-3 Zapytania Ofertowego Wykonawcy
wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia winni zatgczy¢ do oferty oryginat
petnomocnictwa celem ustalenia:
— Wykonawcy — petnomocnika uprawnionego do wystepowania w imieniu grupy wykonawcow,
— Wykonawcéw ubiegajacych sie wspdlnie o przedmiotowe zaméwienie publiczne
(wymienionych z nazwy z okresleniem adresu siedziby).
Wykonawcy zobowigzani sg do ustanowienia petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego. Tres¢ petnomocnictwa powinna doktadnie okresla¢ zakres
umocowania. Dokument petnomocnictwa powinien zosta¢ podpisany przez wszystkich
Wykonawcow ubiegajgcych sie wspodlnie o udzielenie zamowienia, w tym wykonawce
petnomocnika. Podpisy muszg by¢ ztozone przez osoby uprawnione do sktadania oswiadczen
woli. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg wytgcznie z petnomocnikiem.
Oferta musi by¢ podpisana w taki sposéb, aby prawnie zobowigzywata wszystkich wykonawcow
wystepujacych wspdlinie.

11.Zamawiajgcy zaleca wykorzystanie formularzy stanowigcych zatgczniki do niniejszego zapytania
ofertowego nr 3/ZK/10.1.3-R/2017. Dopuszcza sie ztozenie w ofercie zatgcznikdw opracowanych
przez Wykonawce, pod warunkiem jednak, ze ich tres¢ bedzie odpowiadac tresci formularzy
opracowanych przez Zamawiajgcego. Oferta wykonawcy, ktory ztozy w swojej ofercie zatgczniki
o tresci nieodpowiadajgcej tresci zatgcznikéw do zapytania ofertowego nr 3/ZK/10.1.3-R/2017,
zostanie odrzucona.

12.Wszelkie dokonane korekty, skreslenia i poprawki muszg by¢ parafowane (w miejscu naniesienia
tych poprawek) przez osobe/-y podpisujgca/-e oferte lub osobe/-y upowazniong/-e do jej
podpisania.

Zatacznikiem do niniejszego zapytania jest

1. Formularz ofertowy

2. Oswiadczenie o braku powigzan

3. Oswiadczenia o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu.
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