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Nr postepowania: 1/ZK/10.1.3-R/2017

Zamawiajacy:

ALDEO Systemy Zarzadzania Sp. z o.0.
ul. Partyzantow 1A, 35-242 Rzeszéw
adres e-mail: biuro@aldeo.pl
www.aldeo.pl

POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA )
PROWADZONE ZGODNIE Z ZASADA KONKURENCYJNOSCI

Nazwa zaméwienia:
Dostarczenie materiatébw szkoleniowych (Pendrive 8GB) na potrzeby szkolen dla
nauczycieli 3 szkét z Gminy Ropa w ramach projektu ,,Uczmy sie aktywnie”

Nazwa projektu: ,Jczmy sie aktywnie”

Informacja o wspoitfinansowaniu: | projekt wspotfinansowany przez Unie Europejskg w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Matopolskiego

Poddziatanie: 10.1.3. Edukacja w szkotach prowadzgcych
ksztatcenie ogdine

Rzeszow, 17.07.2017 r.
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I Opis przedmiotu zamowienia

A. Przedmiotem zamdwienia jest dostarczenie pamieci przenosnej USB - Pendrive o
pojemnosci 8GB w ilosci 46 sztuk na potrzeby szkolen dla nauczycieli 3 szkét z Gminy Ropa
w ramach projektu ,Uczmy sie aktywnie”. Projekt realizowany jest w ramach Poddziatania
10.1.3. Edukacja w szkotach prowadzgcych ksztalcenie ogdlne Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego.

Partnerem wiodgcym (Liderem) w projekcie jest Gmina Ropa (zwana Liderem partnerstwa).
Zamawiajacy jest partnerem w projekcie i odpowiada za realizacje zadania.

Specyfikacja:
Lp. Nazwa i opis produktu Je(rjnr}grs;ka llos¢
1. Pendrive - (pamig¢ USB)
Specyfikacja:
e pojemnos¢: 8 GB;
e kompatybilnos¢ z systemem Windows XP i
nowszymi; sztuka 46
o interfejs — wersja USB 2.0 lub wyzsza;
e obudowa: plastikowa lub metalowa; btyszczaca
lub matowa;
e okres gwarancji — 24 miesigce

Pendrive nalezy dostarczy¢ do siedziby Zamawiajgcego: ul. Partyzantéw 1A, Rzeszéw.

Wszystkie zamawiane pendrive majg zosta¢ dostarczone do siedziby Zamawiajgcego na
koszt Wykonawcy.

Termin dostawy: najpézniej do 27.07.2017 r.

B. Nazwy i kody ze Wspdlnego Stownika Zamowieh (CPV) opisujgce przedmiot zaméwienia:
CPV:
30217230-4 - Pamie¢ flash
39294100-00 - Artykuty informacyjne i promocyjne
22462000-6 - Materiaty reklamowe
C. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
D. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Termin realizacji zamoéwienia

Przedmiot umowy zostanie zrealizowany w okresie od dnia podpisania umowy do 27.07.2017 r.
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Warunki udzialu w postepowaniu wraz z opisem sposobu dokonywania oceny ich
spetnienia:

A. Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci

Zamawiajagcy nie okresla szczegdtowego sposobu oceny spetniania ww. warunku. Zamawiajgcy
uzna warunki za spetnione, kiedy Wykonawca ztozy oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu
w postepowaniu (wzor oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego).

B. Wiedza i doswiadczenie

Zamawiajacy nie okresla szczegétowego sposobu oceny spetniania ww. warunku. Zamawiajgcy
uzna warunki za spetnione, kiedy Wykonawca ztozy oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu
w postepowaniu (wzor oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego).

C Potencjat techniczny

Zamawiajgcy nie okresla szczegdtowego sposobu oceny spetniania ww. warunku. Zamawiajgcy
uzna warunki za spetnione, kiedy Wykonawca ztozy oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu
w postepowaniu (wzor oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego).

D Osoby zdolne do wykonania zamoéwienia

Zamawiajgcy nie okresla szczegétowego sposobu oceny spetniania ww. warunku. Zamawiajgcy
uzna warunki za spetnione, kiedy Wykonawca ztozy oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu
w postepowaniu (wzor oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego).

Sytuacja ekonomiczna i finansowa

Zamawiajgcy nie okresla szczegétowego sposobu oceny spetniania ww. warunku. Zamawiajgcy
uzna warunki za spetnione, kiedy Wykonawca ztozy oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu
w postepowaniu (wzor oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego).

Kryteria oceny ofert

Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktore:

— zostang ztozone przez Wykonawcow niewykluczonych przez Zamawiajgcego z niniejszego
postepowania;

— nie zostang odrzucone przez Zamawiajgcego

Zamawiajgcy dokona oceny ofert, ktére nie zostaty odrzucone, na podstawie nastepujgcych
kryteriow oceny ofert:
— termin dostawy

Informacja o wagach punktowych i procentowych przypisanych, do kryteriéw oceny ofert

Zamawiajgcy dokona oceny ofert, ktére nie zostaty odrzucone, na podstawie nastepujgcych
kryteriow oceny ofert:
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Znaczenie kryterium Liczba punktow

Lp. Nazwa kryterium mozliwych do
w % .
uzyskania
1. Cena 100% 100 punktéow

V.  Opis sposobu przyznania punktacji za poszczegélne kryteria

Punkty za kryterium cena zostang obliczone na podstawie ponizszego wzoru:

Cn/Cb x 100 = ilo$¢ punktow

gdzie:

Cnh — najnizsza cena sposrod ofert nieodrzuconych,
Cb — cena oferty rozpatrywanej,

60 — wskaznik staty

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwéch miejsc po przecinku.
Poréwnywang ceng bedzie cena brutto za realizacje catosci zamodwienia.

Zamawiajgcy dokona wyboru oferty tego z Wykonawcédw, kidrego oferta uzyska w wyniku
oceny najwyzszg liczbe punktéw. Przyznanie punktéw poszczegdlnym ofertom odbedzie sie
w oparciu o kryterium najnizszej ceny. Liczba punktéw w kryterium ,cena”, zostanie wpisana
do protokotu postepowania i stanowi¢ bedzie koncowg ocene oferty.

Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia temu Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwiekszg liczbg
punktéw, tj. oferta z najnizsza cena.

VI. Termin i sposéb ztozenia ofert

Oferte wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ osobidcie/ za posrednictwem poczty/ kuriera w
siedzibie Zamawiajgcego — ALDEO Systemy Zarzgdzania Sp. z o.0., ul. Partyzantow 1A, 35-242
Rzeszow w terminie do dnia 24 lipca 2017 r.

Decyduje data wptywu do siedziby Zamawiajgcego.

Oferte nalezy skfada¢ w jednym egzemplarzu, w opakowaniu (kopercie)

Na opakowaniu nalezy zamieéci¢ informacje dotyczace:
Nazwy i adresu wykonawcy

Nazwy i adresu zamawiajgcego

Adresu na ktory nalezy sktadac¢ oferty

Oraz adnotacje:

,OdpowiedZ na zapytanie ofertowe dotyczgce:

Dostarczenia materiatow szkoleniowych (Pendrive 8GB) na potrzeby szkolen dla nauczycieli 3
szkét z Gminy Ropa w ramach projektu ,Uczmy sie aktywnie”; Nr postepowania: 1/ZK/10.1.3-
R/2017”.
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Termin realizacji umowy

Przedmiot umowy zostanie zrealizowany w okresie od dnia podpisania umowy do 27.07.2017 r.

Zakres wykluczenia Wykonawcy z mozliwosci realizacji zaméwienia — informacja na temat
zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych

W celu unikniecia konfliktu intereséw, w przypadku Beneficjenta, ktory nie jest zamawiajgcym w
rozumieniu Pzp, zamowienia nie mogg by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo
lub kapitalowo, z wylgczeniem zamowien sektorowych oraz zamowien okreslonych w
podrozdziale 6.5 pkt 8 lit. g lub.

Z postepowania wyklucza sie Wykonawcow powigzanych z Zamawiajgcym lub osobami

upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi

W imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury

wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo, w szczegdlnosci poprzez:

— uczestnictwo w spoice jako wspadlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

— posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akciji;

— petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

— pozostawanie w zwigzku maizenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Z postepowania wyklucza sie takze Wykonawcow, ktorzy nie spetniajg warunkéw udziatu w
postepowaniu (okreslonych w czesci Il niniejszego zapytania).

Oferte Wykonawcy wykluczonego z ubiegania sie o udzielenie zamdwienia, uwaza sie za
odrzuconag.

Warunki zmiany umowy zawartej w wyniku postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego

1. Zamawiajgcy informuje, iz w umowie o realizacje zamowienia bedg zapisy zastrzegajace do
50% kar umownych na rzecz Zamawiajgcego na okoliczno$¢ niewykonania lub nienalezytego
wykonania zobowigzania przez Wykonawce m.in. w nastepujgcych sytuacjach:

b) Nieosiggniecia przez Wykonawce wskaznikdéw realizacji umowy wskazanych przez
Zamawiajgcego w umowie;

c) Realizacji przez Wykonawce umowy wbrew ustalonym harmonogramom;

d) Nieprzedstawiania dokumentdw realizacji umowy w terminach wskazanych w umowie;

e) Innych przypadkéw niewykonywania przez Wykonawce umowy zgodnie z jej
postanowieniami lub dziatah, Ilub zaniechan Wykonawcy uniemozliwiajgcych
Zamawiajgcemu prawidtowe realizowanie wsparcia.

2. Zamawiajgcy informuje, ze terminy ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy uzaleznione beda
od terminu wplyniecia na konto Zamawiajgcego $rodkdéw przeznaczonych na pokrycie
wydatkoéw zwigzanych realizacjg umowy na etapie, w ktérym uczestniczyt w nim Wykonawca i
moga ulegaé¢ opdznieniom.

3. Zamawiajacy informuje, iz w umowie o realizacje zamowienia znajdg sie zapisy przewidujgce
mozliwos¢ dokonywania istotnych zmian postanowieh umowy w zakresie:

a) Terminu realizacji umowy;

b) Harmonogramu realizacji umowy;

d) Zasad ptatnoéci

4. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia istotnych zmian do umowy w
nastepujacych przypadkach:
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b) gdy wystgpig zmiany, ktérych konieczno$¢ wprowadzenia bedzie wynikata z wymagan
instytucji wspoffinansujgcych realizacje przedmiotu zamowienia,

c) umowa moze zosta¢ zmieniona w przypadku zmiany powszechnie obowigzujgcych
przepisow prawa w zakresie majgcym wptyw na realizacje przedmiotu zamédwienia

5. Okresla sie nastepujacy tryb dokonywania zmian postanowien umowy:

a) zmiana postanowien zawartej umowy moze nastgpi¢ wylgcznie, za zgodg obu stron
wyrazong na pismie, pod rygorem niewaznosci,

b) strona wystepujgca o zmiane postanowien zawartej umowy zobowigzana jest do
udokumentowania zaistnienia powyzszych okolicznosci,

a) wniosek o zmiane postanowien zawartej umowy musi by¢é wyrazony na pismie.

Obliczanie ceny

Cene nalezy poda¢ w ziotych polskich z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku. Cena
powinna zawiera¢ wszystkie koszty realizacji zamoéwienia, w tym podatek VAT. W formularzu
oferta nalezy poda¢ cene jednostkowg 1 pendrivea oraz tgczne wynagrodzenie z tytutu
wykonania umowy.

Cena powinna uwzgledniac:

1. wszystkie naktady niezbedne do realizacji przedmiotu zamowienia,

2. okres realizacji zamoéwienia, w tym skutki wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych do
konca realizacji przedmiotu zamoéwienia,

4. wykonanie zobowigzan wynikajgcych z Zapytania ofertowego

W przypadku btedéw rachunkowych w obliczeniu ceny, ceng wigzacg dla Zamawiajgcego i
Wykonawcy jest cena jednostkowa dostarczanych pendrive.

W przypadku rozbieznos$ci, co do kwoty wyceny, za cene Zamawiajgcy przyjmuje kwote wpisang
stownie.

Wykaz dokumentéw, ktére nalezy dotagczyé do oferty

Wykonawca wraz z oferta (wzér formularza ofertowego stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego) powinien przedtozy¢ nastepujgce dokumenty:

1. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu [wzdér o$wiadczenia stanowi
zatgcznik nr 2 do Zapytania Ofertowego]

2. Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych z Zamawiajgcym [wzor
o$wiadczenia stanowi zatgcznik nr 3 do Zapytania Ofertowego]

3. Stosowne petnomocnictwa (jesli dotyczy: 1) przy skfadaniu oferty wspdlnej petnomocnictwo
do reprezentowania Wykonawcéw wystepujacych wspdlnie w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia, 2) jezeli upowaznienie osob podpisujgcych oferte nie wynika bezposrednio z
dokumentow dotgczonych do oferty)

Osoba upowazniona do kontaktéw z Wykonawcami

Natalia Szkota — e-mail: n.szkola@aldeo.pl

Sposéb przygotowania oferty

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
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Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub
recznie dtugopisem bgdz niezmywalnym atramentem, pismem czytelnym
Tres¢ oferty musi odpowiada¢ wymaganiom wskazanym w tresci Zapytania ofertowego nr:
1/ZK/10.1.3-R/2017.
Oferta musi by¢ kompletna i jednoznaczna. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z
przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Oferta musi zawiera¢ m.in.: ,Formularz oferty”, ktérego wzér stanowi zatgczniki nr 1 do
Zapytania ofertowego oraz dokumenty i oswiadczenia wymienione w czesci Xl Wykaz
dokumentow, ktdre nalezy dotgczy¢ do oferty.
Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
(Wykonawcéw wspodlnie ubiegajagcych sie o udzielenie zamowienia). Oznacza to, iz jezeli z
dokumentu/-6w okreslajgcego/-ych status prawny Wykonawcy/-6w lub petnomocnictwa
(petnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy/-6w upowaznionych jest
tacznie kilka osob, dokumenty wchodzace w skiad oferty muszg by¢ podpisane przez
wszystkie te osoby.
Oferta oraz wszystkie zalgczniki wymagajg podpisu o0séb uprawnionych do
reprezentowania Wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym,
wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa. Upowaznienie 0sob podpisujgcych
oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynikaé¢ z dokumentéw dotgczonych do oferty.
W przypadku ustanowienia petnomocnika — nalezy do oferty zatgczy¢ pelnomocnictwo do
reprezentowania Wykonawcy (jezeli oferta i zatgczniki nie bedg podpisane przez osobely
wskazang/e w rejestrze sgdowym lub innym dokumencie wiasciwym dla formy
organizacyjnej wykonawcy) z podaniem zamawiajgcego, jakiego zamowienie dotyczy oraz
jego przedmiotu. Z petnomocnictwa musi jednoznacznie wynika¢ do jakich czynnosci
prawnych dana osobaly zostataly umocowana/e [w formie oryginatu Iub kopii
poswiadczonej przez notariusza za zgodnos$¢ z oryginatem)].
Oferta musi by¢ podpisana zgodnie z art. 78 Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. kodeks
cywilny (Dz. U. z 1964 r., nr 16, nr 93 z pdzn. zm.), czyli musi by¢ opatrzona
wiasnorecznym podpisem Wykonawcy lub osoby przez niego upowaznionej. Podpis musi
by¢ czytelny, pozwalajacy na identyfikacje osoby podpisujgcej oferte. Obok ztozonego
nieczytelnego podpisu powinna by¢ przystawiona pieczatka zawierajgca imie i nazwisko
osoby podpisujgcej oferte. W sytuacji, gdy Wykonawca nie posiada pieczagtki imiennej,
powinien na dokumentach zlozy¢ wiasnoreczny podpis, z ktérego jednoznacznie wynika
brzmienie imienia i nazwiska umozliwiajgce identyfikacje osoby sktadajgcej podpis.
Dokumenty wymagane w przypadku sktadania oferty wspolnej:
Wykonawcy wystepujgcy wspolnie Oswiadczenia z Czesci XI pkt. 1 mogg ztozy¢ wspdlnie
(poniewaz oceniane bedzie tgczne spetnienie tych warunkow). Kazdy z Wykonawcow
wystepujacych wspdlnie, oddzielnie zobowigzany jest ztozy¢é dokumenty z punktu 2 czesci
XI niniejszego zapytania ofertowego.
Poza dokumentami wymienionymi w Czesci XI pkt 1-3 Zapytania Ofertowego Wykonawcy
wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia winni zatgczy¢ do oferty oryginat
petnomocnictwa celem ustalenia:
— Wykonawcy — petnomocnika uprawnionego do wystepowania w imieniu grupy
wykonawcoéw,
— Wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o przedmiotowe zamowienie publiczne
(wymienionych z nazwy z okresleniem adresu siedziby).
Wykonawcy zobowigzani sg do ustanowienia petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego. Tresé petnomocnictwa powinna doktadnie
okresla¢ zakres umocowania. Dokument petnomocnictwa powinien zostaé¢ podpisany przez
wszystkich Wykonawcéw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamdéwienia, w tym
wykonawce petnomocnika. Podpisy muszg by¢ zlozone przez osoby uprawnione do
skfadania oswiadczen woli. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda
wytgcznie z petnomocnikiem. Oferta musi by¢ podpisana w taki sposéb, aby prawnie
zobowigzywata wszystkich wykonawcéw wystepujacych wspdlnie.
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10.

11.

Zamawiajagcy zaleca wykorzystanie formularzy stanowigcych zatgczniki do niniejszego
zapytania ofertowego nr 1/ZK/10.1.3-R/2017. Dopuszcza sie¢ zlozenie w ofercie
zatgcznikdow opracowanych przez Wykonawce, pod warunkiem jednak, ze ich tre$¢ bedzie
odpowiadaé tresci formularzy opracowanych przez Zamawiajgcego. Oferta wykonawcy,
ktéry zlozy w swojej ofercie zatgczniki o tresci nieodpowiadajgcej tresci zatgcznikdéw do
zapytania ofertowego nr 1/ZK/10.1.3-R/2017, zostanie odrzucona.

Zamawiajgcy zaleca, aby cato$¢ oferty byta trwale spieta w sposob uniemozliwiajacy jej
zdekompletowanie, oraz aby wszystkie zapisane strony oferty byty kolejno ponumerowane.
Wszelkie dokonane korekty, skreslenia i poprawki muszg by¢ parafowane (w miejscu
naniesienia tych poprawek) przez osobe/-y podpisujgca/-e oferte lub osobe/-y
upowazniong/-e do jej podpisania.

XVI. Uwagi koncowe

1.

2.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo zamkniecia niniejszego zapytania ofertowego z
uzasadnionych przyczyn, bez wybrania oferty.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do skontaktowania sie z wtasciwymi oferentami w celu
uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.

Zamawiajgcy jest uprawniony do poprawienia w tekscie Oferty oczywistych omytek
pisarskich, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego Oferenta.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmienic tres¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiane zapytania ofertowego Zamawiajgcy
przekazuje niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano zapytanie ofertowe,
zamieszcza nha stronie internetowej oraz w Bazie konkurencyjnosci. Zmieniona tresé
zapytania ofertowego bedzie wigzgca dla Wykonawcéw.

Wybdr najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwotawczej.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym,
mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym Wykonawcg, ktory w
postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktdw.

Zamowienie jest wspoffinansowane ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Zatacznikami do niniejszego zapytania ofertowego s3:

Zatgcznik nr 1 Formularz ofertowy
Zatgcznik nr 2 Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
Zatgcznik nr 3 Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych

ALDEO s

,uczmy sie aktywnie”

systemy zarzagdzania



